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Wroclawska Agencja Rozwoju Regionalnego S.A.
ul. Karmelkowa 29, 52-437 Wroclaw

ZAPROSZENIE DO ZL.OZENIA OFERTY

Swiadczenie uslug eksperckich w Komisji Oceny Wnioskow (KOW) w ramach projektu
»AKTYWIZACJA DOLNOSLASKIEGO RYNKU PRACY - III edycja”
wspolfinansowanego z Europejskiego Funduszu Spolecznego w ramach Regionalnego
Programu Operacyjnego Wojewodztwa Dolnoslaskiego na lata 2014 - 2020

1. POSTANOWIENIA OGOLNE.

1. ZAMAWIAJACY: Wroclawska Agencja Rozwoju Regionalnego S.A. ul. Karmelkowa
29, Wroctaw, tel. 71 79 70 400, e-mail warr@warr.pl.

2. Postgpowanie w celu wylonienia Wykonawcy prowadzone bedzie wg zasad okreslonych
w niniejszym Zaproszeniu. Integralng cze$cig niniejszego Zaproszenia stanowi Formularz
oferty.

3. Ceny zaproponowane przez Wykonawcow w formularzu oferty pozostajg niezmienne przez
okres trwania umowy.

1) Osoba do kontaktu jest Pani Anna Krupifiska tel. 887 350153, e-mail:
anna.krupinska@warr.pl.
Nomenklatura CPV: nr 79411100-9 Ustugi doradcze w zakresie rozwoju dzialalnosci
gospodarcze;j.

4. Zamawiajacy zastrzega, ze moze uniewazni¢ przeprowadzane rozpoznanie rynku bez
potrzeby podawania przyczyn.

2. SPOSOB POROZUMIEWANIA.
1) Strony w toku postgpowania porozumiewajg sie pisemnie. Dopuszczalna jest forma
porozumiewania si¢ drogg elektroniczng (e-mailem).
2) O$wiadczenia, dokumenty, wnioski, pytania oraz inne informacje uwazaé sie bedzie
za ztozone w terminie, jezeli ich tres¢ dotarta do adresata przed uptywem wyznaczonego
terminu.

3. PRZEDMIOT ZAMOWIENIA:
1) Przedmiotem zaméwienia jest ustuga polegajgca na:
Swiadczeniu ustug eksperckich w ramach Komisji Oceny Wnioskow (KOW) o przyznanie
srodkoéw finansowych na rozpoczecie dziatalnosci gospodarczej (dotacja i wsparcie
pomostowe) skladanych przez zakwalifikowanych uczestnikow w ramach projektu:
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~AKTYWIZACJA DOLNOSLASKIEGO RYNKU PRACY - III edycja” -
wspotfinansowanego ze $rodkéw EFS w ramach RPO WD na lata 2014 — 2020.

2) Szczegotowy zakres realizacji przedmiotu zaméwienia obejmuje:
Dzialania eksperta KOW polegajgce na rzetelnej ocenie pod wzgledem formalnym oraz
merytorycznym wnioskow, tj.:

®  Wniosku o przyznanie srodkéw finansowych na rozwoj przedsiebiorczosci;
* Whniosku o przyznanie wsparcia pomostowego;
e Odwolania od oceny wniosku.
Planowana liczba wszystkich wnioskéw w ramach projektu do oceny:
® 33 Wnioskoéw o przyznanie srodkow finansowych na rozwéj przedsigbiorczosci;
® 33 Wnioskéw o przyznanie wsparcia pomostowego;
e Odwolania od oceny wniosku.

Kazdy wniosek bedzie oceniany przez dwéch ekspertow KOW, przy czym ilos¢ wnioskow
przekazanych Wykonawey do oceny bedzie zalezala od decyzji Zamawiajgcego.
Wykonawcy nie beda przystugiwaly zadne roszczenia zwigzane z przekazaniem przez
Zamawiajacego mniejszej ilosci wnioskéw do oceny niz 33, badz przekazaniem jedynie
wniosku o przyznanie srodkéw finansowych na rozwoj przedsigbiorczosci albo jedynie
wniosku o przyznanie wsparcia pomostowego lub jedynie rozpatrzenia odwolania od
oceny wniosku.

Ocena formalna i merytoryczna wnioskéw o przyznanie srodkéw finansowych na rozwéj
przedsigbiorczosci i wnioskow o przyznanie wsparcia pomostowego odbywac sie bedzie
W oparciu o karty oceny formalnej i karty oceny merytorycznej, zgodnie z zasadami
okre§lonymi w Regulaminie rekrutacji i uczestnictwa w projekcie ,,AKTYWIZACJA
DOLNOSLASKIEGO RYNKU PRACY - III edycja” (dostgpne na stronie www.warr.pl).
Ocena pozytywna, negatywna, ewentualne negocjacje wnioskow muszg by¢ merytorycznie
uzasadnione, zgodnie z kryteriami i punktacja wskazana w Karcie oceny wniosku.
Wynagrodzenie bedzie nalezne wylacznie za faktycznie zrealizowang i udokumentowana
oceng wnioskéw o przyznanie srodkéw finansowych na rozwoj przedsiebiorczosci,
wnioskOw o przyznanie wsparcia pomostowego oraz ewentualnych odwotan, na podstawie
oryginatlow Kart oceny formalnej oraz Kart oceny merytorycznej kazdego wniosku,
prawidlowo wystawionej faktury/rachunku i innych dokumentéw wymaganych w zwigzku
z realizacjg ustugi.

Zleceniobiorca bedzie realizowat ushugi w miejscu wskazanym przez Zleceniodawce oraz
w terminach ustalanych ze Zleceniodawca na biezaco (w zaleznosci od naplywu wnioskow
sktadanych przez uczestnikéw projektu).

Dokonany zostanie wybor maksymalnie 4 ekspertéw KOW.

4. TERMIN REALIZACJI ZAMOWIENIA (umowy): lipiec 2021 r. — czerwiec 2022 r.
5. KRYTERIA OCENY OFERT :

Przy wyborze oferty Zamawiajacy bedzie si¢ kierowat kryteriami:

Cena - 100 % (%)
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Kryterium oceny ofert stanowi suma cen za:

e ocen¢ formalng jednego wniosku o przyznanie $rodkow finansowych na
rozwdéj przedsi¢biorczosci;

® ocen¢ merytoryczng jednego wniosku o przyznanie srodkéw finansowych
na rozwoj przedsi¢biorczosci;

e ocen¢ formalng jednego wniosku o przyznanie wsparcia pomostowego,

® ocen¢ merytoryczng jednego wniosku o przyznanie wsparcia pomostowego;

e rozpatrzenie jednego odwolania od oceny wniosku.

Cena powinna uwzglednia¢ ponowna ocen¢ przez Wykonawce wniosku na etapie oceny
formalnej lub/i merytorycznej po uzupekieniu/skorygowaniu wniosku przez uczestnika
projektu, jak rowniez koszty dojazdow.

W przypadku gdy okaze sig, Ze nie mozna dokonaé¢ wyboru najkorzystniejszej oferty
ze wzgledu na to, ze zostaly zloZone oferty o takiej samej cenie (gdy zastosowano tylko
kryterium ,.cena - 100%”), Zamawiajacy wezwie Wykonawcow, ktoérzy zlozyli te oferty
do zlozenia ofert dodatkowych w terminie przez niego okreslonym.

6. SKEADANIE OFERT:

)]
2)

2)
3)

Oferty nalezy przekaza¢ e-mailem.

Skladanie ofert do dnia 25.06.2021 r.

Forma i miejsce zlozenia oferty: mailowo na adres warr@warr.pl

Oferty zlozone po terminie nie bedg rozpatrywane.

Dostarczenie oferty we wskazanej formie, miejscu i terminie odbywa sie na koszt
1 ryzyko Wykonawcy.

7. SPOSOB PRZYGOTOWANIA OFERTY:
Wykonawca powinien zapozna¢ si¢ z catoscia dokumentéw, a nastepnie wypelni¢ wszystkie
miejsca do tego celu wskazane w Formularzu Oferty.

1))
2)

3)
4)

5)

6)

Wymaga sig, by oferta byta przygotowana na Formularzu Oferty w formie zapewniajacej
pelna czytelnosé jej tresei.

Wykonawca moze zlozy¢ tylko jedna oferte. Skutkiem zlozenia przez jednego
Wykonawce dwoch lub wigcej ofert bedzie ich odrzucenie przez Zamawiajacego.
Zamawiajgcy nie dopuszcza mozliwosci sktadania ofert czesciowych lub wariantowych.
Oferta powinna by¢ podpisana przez umocowanego przedstawiciela lub przedstawicieli
Wykonawcy, upowaznionego do podejmowania zobowigzan w imieniu Wykonawcy
zgodnie z wpisem do reprezentacji w stosownym dokumencie uprawniajacym do
wystepowania w obrocie prawnym lub udzielonym pelnomocnictwem. Jesli oferta
podpisana bedzie przez pelnomocnika, Wykonawca wraz z ofertg zobowigzany jest ztozy¢
pelnomocnictwo w oryginale lub potwierdzone za zgodnos¢ z oryginalem.

Poza wypelnieniem miejsc do tego przewidzianych Wykonawca nie moze skreslaé,
dopisywa¢ ani w jakikolwiek sposob zmienia¢ tekstu dokumentéw otrzymanych
od Zamawiajacego, jesli mialoby to zmienic tresé¢ oferty.

Wymaga si¢, aby wszelkie poprawki byly dokonane w sposob czytelny i dodatkowo
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opatrzone datg dokonania poprawki oraz parafg osoby podpisujacej oferte.

7) Ceng¢ ofertowg na realizacj¢ calosci przedmiotu zamoéwienia nalezy przedstawié

w Formularzu oferty stanowigcym zalgcznik do niniejszego Zaproszenia.

8) Cena oferty musi uwzglednia¢ wszystkie zobowigzania (w tym podatek VAT), musi by¢

podana w zlotych polskich cyfrowo i stownie, do dwdch miejsc po przecinku.

9) Cena podana w ofercie powinna obejmowaé wszystkie koszty zwigzane z wykonaniem

przedmiotu zamdéwienia oraz warunkami i wytycznymi stawianymi przez Zamawiajacego.

10) Wykonawca ponosi wszelkie koszty zwigzane z przygotowaniem i ztozeniem oferty.

8. WYMAGANIA JAKIE POWINIEN SPEENIAC WYKONAWCA:

1.) Wymagane ukonczone studia wyzsze,

2.) Doswiadczenie zawodowe:
a. minimum 3-letnie doswiadczenie w realizacji ushug eksperta (cztonka Komisji

Oceny Wnioskow) oceniajacego wnioski o przyznanie $rodkow na rozwoj
przedsigbiorczosci/ wnioski o dofinansowanie projektéw inwestycyjnych
wspdtfinansowanych z funduszy zewnetrznych,

lub

minimum 3-letnie dos$wiadczenie w zakresie doradztwa biznesowego,
opracowania wnioskow na rozwéj przedsigbiorczosci lub prowadzenie
dziatalnosci gospodarczej, doswiadczenie w tworzeniu lub opiniowaniu biznes
planow, analiz finansowych, wiedza oraz doswiadczenie z zakresu
rachunkowosci i/lub analizy finansowej przedsigbiorstw, znajomo$é warunkéw
prawnych i gospodarczych funkcjonowania przedsigbiorstw w Polsce (prawo
pracy, prawo podatkowe, zagadnienia prawa cywilnego).

3.) Korzystanie w pelni z praw publicznych, posiadanie petnej zdolnosci do czynnosci
prawnych, niekaralnos¢ za przestgpstwo umysine lub umyslne przestepstwo skarbowe.

9. WYMAGANE DOKUMENTY:

D

2)

10.

)

Wykonawca powinien zlozy¢ nastepujace dokumenty:
a.) Formularz Oferty (zalacznik niniejszego Zaproszenia)

Zamawiajgcy moze poprawi¢ w ofercie oczywiste omytki pisarskie, oczywiste pomytki
rachunkowe z uwzglednieniem konsekwencji rachunkowych dokonanych poprawek lub
inne omylki polegajace na niezgodnosci oferty z Zaproszeniem do zlozenia ofert
niepowodujgce istotnych zmian w tresci ofert. O naniesionych poprawkach
Zamawiajacy musi niezwlocznie powiadomi¢ Wykonawce, oraz uzyskac¢ jego zgode na
dokonanie poprawek, ktdre nie dotycza oczywistych omytek.

INNE DANE DOTYCZACE REALIZACJI ZAMOWIENIA:
Zaplata za przedmiot umowy nastgpi fakturami cze$ciowymi/rachunkami w cyklu
miesigcznym.
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3)

SLASK Europejski Fundusz Spoteczny ", g ,,:
Podstawg zaplaty faktury/rachunku bedzie: zestawienie ocenionych wnioskéw
o przyznanie srodkéw finansowych na rozwoj przedsigbiorczosci oraz/lub wnioskéw
0 przyznanie wsparcia pomostowego oraz/lub rozpatrzenia odwolania od oceny.

Zaplata na wskazane konto Wykonawcy nastgpi przelewem w ciggu 14 dni od daty wplywu
do Zamawiajacego prawidlowo wystawionej faktury/rachunku.
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11. INNE POSTANOWIENIA:

1)
2)

3)

4)
5)

6)

Oferty niespelniajgce warunkéw okreslonych w zaproszeniu podlegaja odrzuceniu.
Zamawiajacy podpisze umowe z Wykonawca, ktory przedlozy oferte najkorzystniejsza
z punktu widzenia kryterium przyjetym w niniejszym zaproszeniu.

Jezeli Wykonawca, ktorego oferta zostala wybrana, uchyla si¢ od zawarcia umowy
w sprawie zamoéwienia publicznego, Zamawiajacy moze wybraé¢ oferte najkorzystniejsza
sposrod pozostatych ofert, bez przeprowadzania ich ponownej oceny lub przeprowadzié
ponowna procedure udzielenia zamowienia.

Umowa wymaga, pod rygorem niewaznosci, zachowania formy pisemne;j.

Zakres swiadczenia Wykonawcy wynikajacy z umowy jest tozsamy z jego zobowigzaniem
zawartym w ofercie.

Umowa jest niewazna w czesci wykraczajacej poza okreslenie przedmiotu zaméwienia
zawarte w Zaproszeniu.

Przetwarzanie danych osobowych:

Zgodnie z art. 13 rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27
kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony o0séb fizycznych w zwigzku z przetwarzaniem danych
osobowych i w sprawie swobodnego przeptywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy
95/46/WE (ogdlne rozporzadzenie o ochronie danych) (Dz. Urz. UE L 119 z 04.05.2016, str.
1), dalej ,,RODO”, informuje, ze:

1) Administratorem Pani/Pana danych osobowych jest Wroclawska Agencja Rozwoju
Regionalnego S.A. z siedzibg przy ul. Karmelkowej 29, 52-437 Wroctaw (dalej jako
ADO);

2) Administrator umozliwia kontakt za pomoca warr@warr.pl, droga pocztowa: ul.
Eugeniusza Kwiatkowskiego 4, 52-360 Wroctaw;

3) Jezeli nie podal/a Pani/Pan swoich danych osobowych bezposrednio ADO, Pani/Pana
dane osobowe zostaly przekazane ADO przez podmiot, w imieniu, ktérego Pani/Pan
dziata lub podmiot, ktory przekazal ADO Pana/Pani dane osobowe, jako niezbedne do
zawarcia i realizacji umowy na rzecz tego podmiotu lub w celu realizacji biznesowych
laczacych Strony. Ponadto Pani/Pana dane osobowe mogg by¢ pozyskiwane przez ADO
z powszechnie dostgpnych zrodet jaki jak: bazy i rejestry, w tym CEIDG, KRS, stron
WWW;

4) Pani/Pana dane osobowe bedg przetwarzane w celu obstugi zapytania ofertowego,
pozyskania Wykonawcy.

5) Podstawa prawng przetwarzania danych osobowych jest:

a) realizacja umowy lub podjecie dzialan na zadanie osoby, ktorej dane dotycza
przed zawarciem umowy w zwigzku z zapytaniem ofertowym (art. 6 ust. 1 lit. b RODO),
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b) w przypadku zawarcia umowy, cigzy na ADO obowigzek prawny, zwlaszcza zwigzany
z rachunkowoscig (art. 6 ust. 1 lit. ¢ RODO),

¢) prawnie uzasadniony interes ADO, w celu realizacji relacji biznesowych laczacych
strony bagdZz w zwigzku z ustaleniem, dochodzeniem lub obrong roszczen (art. 6 ust. 1
lit. f RODO);

6) Pani/Pana dane osobowe mogg by¢ ujawnione osobom upowaznionym przez ADO oraz
podmiotom S$wiadczagcym na rzecz ADO ustugi, w tym ustugi techniczne i
organizacyjne, ustugi w zakresie prowadzenia poczty elektronicznej, a takze innym
podmiotom/osobom/organom w zakresie i na zasadach okreslonych przepisami prawa;

7) W sytuacji nienawigzania relacji biznesowych Pani/Pana dane osobowe beda

przetwarzane do czasu zakonczenia danego procesu oferowania;

8) Dane osobowe przetwarzane w celu zawarcia i realizacji umowy bedg przechowywane
w okresie obowigzywania umowy oraz po jej rozwigzaniu przez okres wymagany
przepisami prawa, tj. nie dhuzej niz 6 lat po zakonczeniu takiej wspétpracy, jednakze po
wygasnigciu umowy lub zakonczeniu wspolpracy przetwarzanie bedzie wylacznie w
celach archiwalnych, podatkowych i dochodzenia ewentualnych roszczen;

9) Pani/Pana dane osobowe nie bgda wykorzystywane do zautomatyzowanego
podejmowania decyzji wzgledem Pani/Pana, w tym do profilowania;

10) Dane osobowe nie bedg przekazywane do pafistwa trzeciego/organizacji
miedzynarodowej;

11) Przystuguje Pani/Panu prawo zadania dostgpu do tresci swoich danych osobowych oraz
prawo ich sprostowania;

12) W przypadkach okreslonych przepisami prawa przystuguje Pani/Panu prawo zadania
usunigcia danych osobowych, zadania ograniczenia przetwarzania danych osobowych,
prawo do przeniesienia danych osobowych, prawo wniesienie sprzeciwu wobec
przetwarzania danych osobowych;

13) Przystuguje Pani/Panu prawo wniesienia skargi do organu nadzorczego zajmujacego sie
ochrong danych osobowych, gdy uzna Pani/Pan, ze ADO naruszy! przepisy dotyczace
ochrony danych osobowych.

14) Z uwagi na fakt, ze Pani/Pana dane osobowe moga by¢ przetwarzane przez ADO do
celow wynikajgcych z prawnie uzasadnionego interesu ADO, przyshuguje Pani/Panu
prawo do wniesienia sprzeciwu wobec przetwarzania danych osobowych w w/w celu z
przyczyn zwigzanych z Pani/Pana szczegdlng sytuacja.

Wroclaw, dnia 4. 2%, 20%.... g”“"“#"){ldiﬁ@

(podpis sporzadzajgcego Zamoéwienie)

Zalaczniki :
1) Formularz oferty



