Wroctawska Agencja ‘\:—«‘ DOLNY

Rozwaoju Regionalnego

SLASK

Wymagane dokumenty

Dokumenty podstawowe

Wymagany

Whniosek o pozyczke w ramach Instrumentu Finansowego ,,Pozyczka Rozwojowa”

Zawsze

Zatacznik 1a Sytuacja finansowa — tabela Petna Ksiegowosc
(dotyczy start-upéw oraz Wnioskodawcéw planujacych realizacje przedsiewzieé niezwigzanych z dotychczasowa
dziatalnoscia lub znaczaco rozszerzajacych dotychczasowa dziatalnosc¢)

jesli dotyczy

Zatacznik 1b Sytuacja finansowa — tabela Uproszczona Ksiegowosé
(dotyczy start-upéw oraz Wnioskodawcéw planujacych realizacje przedsiewzieé niezwigzanych z dotychczasowa
dziatalnoscia lub znaczaco rozszerzajacych dotychczasowg dziatalnosc¢)

jesli dotyczy

Zatacznik 2 Oswiadczenie majgtkowe Wnioskodawcy
(dotyczy osob fizycznych prowadzqcych dziatalnosé gospodarczq oraz wspdlnikow spétek cywilnych - wypetnia
kazdy wspdlnik osobno)

jesli dotyczy

Zatacznik 3 O$wiadczenie o spetnieniu kryteriow MSP

Oswiadczenie o spetnianiu kryteriow MSP (do oswiadczenia nalezy dotqczy¢ wyniki finansowe Whnioskodawcy i
przedsiebiorstw powigzanych/partnerskich, a takze dokumenty potwierdzajqce liczbe RIP u Wnioskodawcy i w
przedsiebiorstwach powigzanych/partnerskich tj. PIT 4R lub ZUS P DRA. Dokumenty muszq dotyczy¢ wszystkich
okresow, ktérych dane wykazane zostaly w oswiadczeniu tj. dokumentacja finansowa wedtug stanu na koniec
zamknietych lat obrotowych; dokumentacja ZUS P DRA za wszystkie miesigce lat wskazanych w oswiadczeniu;
PIT 4R za kazdy rok obrotowy)

zawsze

Zatacznik 4a Formularz informacji przedstawianych przy ubieganiu sie o pomoc de minimis
(w przypadku ubiegania sie o pozyczke na warunkach korzystniejszych niz rynkowe, w formie pomocy de
minimis)

jesli dotyczy

Zatacznik 4b Formularz informacji przedstawianych przy ubieganiu sie o pomoc inng niz pomoc w
rolnictwie lub rybotéwstwie, pomoc de minimis lub pomoc de minimis w rolnictwie lub rybotéwstwie
(w przypadku ubiegania sie o poiyczke na warunkach korzystniejszych niz rynkowe, w formie pomocy
regionalnej)

jesli dotyczy

Zatacznik 5a Oswiadczenie majgtkowe Poreczyciela — osoby fizycznej

jesli dotyczy

Zatacznik 5b Oswiadczenie majgtkowe Poreczyciela — osoby prawnej

jesli dotyczy

Zatacznik 6 Biznesplan przedsiewziecia — wersja przyktadowa

Biznes Plan - dotyczy start-upéw oraz Wnioskodawcoéw planujacych realizacje przedsiewzie¢ niezwigzanych z
dotychczasowa dziatalnoscia lub znaczaco rozszerzajacych dotychczasowaq dziatalnosé.

Dopuszcza sie inne formy biznes planu zawierajace minimum informacji wskazanych we wzorze. W przypadku
sporzadzenia Biznes Planu wymagane jest przygotowanie tabel finansowych (zatacznik nr 1a lub 1b)

jesli dotyczy

Zatacznik 7 Zaswiadczenie o zatrudnieniu i dochodach

jesli dotyczy

Zatacznik 8 Klauzula Informacyjna RODO PR Dolny Slgsk zawsze
Zatacznik 9 Oswiadczenie Wnioskodawcy / Pozyczkobiorcy w sprawie ochrony danych osobowych

przetwarzanych w zwigzku z zapobieganiem praniu pieniedzy i finansowaniu terroryzmu na podstawie zawsze
przepiséw Ustawy z dnia 1 marca 2018 r. o przeciwdziataniu praniu pieniedzy oraz finansowaniu

terroryzmu zwana dalej ,,Ustawg AML”

Zatacznik 10 Oswiadczenie o braku istnienia wykluczajacych powigzan zawsze
Zatacznik 11 Oswiadczenie dotyczgce przestanek wykluczenia z otrzymania wsparcia w ramach zawsze
Instrumentu Finansowego ,,Pozyczka Rozwojowa”

Zatacznik 12 Upowaznienie do pobrania Raportu BIG o firmie zawsze

Zatacznik 13 Upowaznienie do pobrania Raportu BIG Konsumenta
(dotyczy osob fizycznych prowadzgcych dziatalnosé gospodarczq, wspdlnikow spétek cywilnych - wypetnia kazdy
wspdlnik osobno, Matzonka Wnioskodawcy, Poreczyciela, Matzonka Poreczyciela)

jesli dotyczy
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Dokument potwierdzajacy prawo do lokalu, w ktérym prowadzona jest dziatalnos¢ gospodarcza
np. akt wtasnosci, umowa najmu, umowa dzierzawy, umowa uzyczenia itp. zawsze
(nie dotyczy dziatalnosci prowadzonej we wtasnym lokalu lub pod adresem zamieszkania)

Dokumenty potwierdzajace stan cywilny

jesli dotycz
(np. akt notarialny dot. rozdzielnosci majgtkowej, akt zgonu, decyzja o rozwodzie) ! very

Umowa spotki/statut spotki, akt notarialny umowy spotki prawa handlowego jesli dotyczy

Zgoda organu na zaciggniecie zobowigzania ( przypadku spétek prawa handlowego) jesli dotyczy

Kopie umoéw kredytowych, pozyczkowych, leasingowych wraz z aktualnymi harmonogramami sptat
oraz opiniami o terminowosci ich obstugi lub potwierdzeniami sptaty trzech ostatnich naleznosci lub
stosownym wydrukiem z bankowosci elektronicznej Kopie umow oraz potwierdzenia sptaty
zobowigzan nie wpisanych do BIG InfoMonitora.

jesli dotyczy

Zaswiadczenia z ZUS i US, nie starsze niz 30 dni na dzien ich ztozenia (wymagane przed zawarciem
umowy pozyczki w przypadku pozytywne] decyzji) Zaswiadczenia nie s3 wymagane w przypadku gdy zawsze
Whioskodawca na dzien podpisania umowy prowadzi dziatalnosc krécej niz 30 dni.

Inne dokumenty, zwigzane ze specyfikg dziatalnosci lub finansowanego przedsiewziecia
np. prawomocne pozwolenie na budowe, zgtoszenie budowy, projekt inwestycji, przedwstepne
umowy z wykonawcami, przedwstepne umowy sprzedazy, zezwolenia/koncesje na prowadzenie jesli dotyczy
dziatalnosci, rachunek przeptywdéw gotéwki, prognozy finansowe, zgoda na przetwarzanie danych
osobowych od o0séb nie wskazanych w w/w formularzach itp.

Dokumenty finansowe (wigcej w wyjasnieniach ponizej) zawsze
Dokumenty zabezpieczenia sptaty pozyczki (wiecej w wyjasnieniach ponizej) zawsze
PEtNA KSIEGOWOSC:

e sprawozdania finansowe — petne za ostatnie 2 lata oraz rachunek zyskdw i strat za zamkniety okres biezgcy

e zeznania podatkowe PIT lub CIT - za ostatnie 2 lata wraz z potwierdzeniem ich ztozenia do US (UPO)

e ewidencja Srodkéw trwatych oraz wartosci niematerialnych i prawnych wraz z tabelg amortyzacji - za okres biezacy

e Uchwata Zgromadzenia Wspdlnikow (Akcjonariuszy) zatwierdzajgca sprawozdanie finansowe za ostatni okres obrachunkowy oraz
okreslajgca przeznaczenie osiggnietego zysku (dotyczy spétek prawa handlowego)

o Uchwata wspdlnikéw okreslajgca gérng granice zacigganych zobowigzan lub oswiadczenie o braku ograniczen

PODATKOWA KSIEGA PRZYCHODOW | ROZCHODOW:

e zeznania podatkowe PIT 36 lub PIT 36L - za ostatnie 2 lata wraz z potwierdzeniem ztozenia ich do US (UPO)

e ksiega przychoddw i rozchoddw - podsumowanie wynikdw za 2 ubiegte lata i okres biezgcy oraz petny wydruk przedstawiajgcy
wszystkie operacje finansowe za ostatnie 3 miesigce

e ewidencja Srodkéw trwatych oraz wartosci niematerialnych i prawnych wraz z tabelg amortyzacji za 2 ostatnie lata i za okres biezacy

RYCZALT OD PRZYCHODOW EWIDENCJONOWANYCH:

o deklaracje podatkowe PIT 28 - za ostatnie 2 lata wraz z potwierdzeniem ztozenia do US (UPO)

e ewidencja przychoddéw - za 2 ostatnie lata i okres biezacy

e deklaracje Vat - za okres biezgcy (jesli dotyczy)

e ewidencja srodkow trwatych oraz wartosci niematerialnych i prawnych wraz tabelg amortyzacji za 2 ostatnie lata i za okres biezacy

KARTA PODATKOWA:
e decyzja US o wysokosci podatku ustalonego na 2 poprzednie lata oraz okres biezacy
o deklaracje Vat - za okres biezacy (jesli dotyczy)

PORECZENIE WEKSLOWE OSOBY FIZYCZNEJ

o Kwestionariusz Poreczyciela - osoby fizycznej

oraz w zaleznosci od zrédta dochoddw:

e umowa o prace - zaswiadczenie o zatrudnieniu i dochodach na formularzu dostepnym na stronie Posrednika Finansowego oraz
potwierdzenie wptywu wynagrodzenia za 3 ostatnie miesigce na rachunek bankowy

e emerytura - decyzja o przyznaniu emerytury oraz potwierdzenie wptywu $wiadczenia za 3 ostatnie miesigce na rachunek bankowy lub
pokwitowanie odbioru 3 swiadczen w formie gotéwkowej,

e umowa zlecenia/o dzieto - deklaracja podatkowa za rok ubiegty, umowa zlecenia/o dzieto wraz z rachunkami za okres biezacy,

Fundusze Europejskie Rzeczpospolita Dofinansowane przez DOLNY
dla Dolnego Slaska - Polska Unie Europejska SL ASK



Wroctawska Agencja 2 DOLNY
Rozwoju Regionalnego ' SL ASK

potwierdzenie wptywu wynagrodzenia na rachunek bankowy,

o dziatalnosc¢ gospodarcza - zeznania podatkowe PIT za ostatnie 2 lata wraz z potwierdzeniem ich ztozenia do US, ksiega przychoddw i
rozchodéw (podsumowanie wynikow okresu biezgcego), ewidencja srodkdw trwatych oraz wartosci niematerialnych i prawnych wraz z
tabelg amortyzacji za ostatnie 2 lata oraz okres biezacy, aktualne zaswiadczenie z ZUS i US o braku zalegtosci.

PORECZENIE WEKSLOWE OSOBY PRAWNEJ

e Kwestionariusz Poreczyciela - osoby prawnej

e umowa spotki (jesli dotyczy),

e zeznania podatkowe CIT - za ostatnie 2 lata wraz z potwierdzeniem ich ztozenia do US,

e sprawozdania finansowe - za ostatnie 2 lata oraz za zamkniety okres biezgcy (rachunek zyskow i strat oraz bilans),

aktualne zaswiadczenie z ZUS i US o braku zalegtosci,

e ewidencja $rodkéw trwatych oraz wartosci niematerialnych i prawnych wraz z tabelg amortyzacji - za okres biezacy
e uchwata wspdlnikdw/zgoda na poreczenie (jesli dotyczy)

PRZEWtASZCZENIE RZECZY RUCHOMYCH/ZASTAW REJESTROWY NA RZECZACH RUCHOMYCH:

o faktura lub umowa kupna,

e kopia dowodu rejestracyjnego w przypadku przewtaszczenia pojazdu podlegajgcego rejestracji w Wydziale Komunikacji,

e zaswiadczenie z Centralnej Informacji o Zastawach Rejestrowych, ze zastawiana rzecz nie jest obcigzona zastawem (dotyczy rzeczy
uzywanych — nie dotyczy pojazdu)

HIPOTEKA NA NIERUCHOMOSCI:

o akt notarialny stanowigcy podstawe nabycia nieruchomosci (kupno, spadek, darowizna etc.)

e aktualny operat szacunkowy nieruchomosci — (nie straszy niz 2 lata) -dopuszczalne jest rowniez, w zaleznosci od analizy ryzyka,
przyjecie innych dokumentow okreslajgcych warto$¢ nieruchomosci, w tym: opinia rzeczoznawcy majgtkowego o wartosci
nieruchomosci, cena transakcyjna okreslona w umowie kupna i inne ustalone z Posrednikiem Finansowym.

e oswiadczenie  wifasciciela/wspétwiasciciela  nieruchomosci  zawierajgcego  zgode na  ustanowienie  hipoteki  (jesli
wtascicielem/wspotwtascielem nieruchomosci nie jest Wnioskodawca)

e aktualne zaswiadczenie o wysokosci zadtuzenia, ktorego sptata zabezpieczona jest wpisem hipotecznym (dotyczy wytgcznie
nieruchomosci obcigzonych juz hipoteka/mi)

e polisa ubezpieczenia nieruchomosci wraz z dowodem optacenia sktadek (dotyczy lokali i nieruchomosci

zabudowanych)

e wypis z ewidencji gruntow i budynkdéw oraz kopia mapy ewidencyjnej (dla nieruchomosci innych niz lokalowe — nie

dotyczy w przypadku przedtozenia operatu szacunkowego)

WARR SA ZASTRZEGA SOBIE PRAWO DO ZADANIA DODATKOWYCH DOKUMENTOW ZWIAZANYCH Z WYBRANA FORMA ZABEZPIECZENIA W CELU
WERYFIKACJI STANU PRAWNEGO ORAZ JEGO WARTOSCI. PROPOZYCJE ZABEZPIECZENIA NIEWYMIENIONE POWYZEJ SA USTALANE INDYWIDUALNIE.
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